Seminarbeskrivelse
Seminar:

Varighed: 3 timer

Microsoft Office 2010 opgraderingsseminar

Microsoft Office 2010 opgraderingsseminar

Malsaetning

Formalet med seminaret er at introducere brugerne til de mest gaangse programmer i den nye Office 2010

pakke.

Forudsaetninger

Kendskab til Microsoft Office i en tidligere version.

Malgruppe

Standardseminaret henvender sig til personer, der gnsker en introduktion til de essentielle nyheder i Office
2010, set i forhold til Office 2003 pakken. — F.eks. til IT-folk i forbindelse med en beslutningsproces omkring
implementering af Office 2010 eller til superbrugere af Office pakken.

Indhold

Nedenstaende er et eksempel pa standardindhold. Beskrivelsen deekker bade nyheder i Office 2007 og Offi-
ce 2010. Hvis der kun er behov for at hgre om “rene” Office 2010 nyheder, fokuseres pa emneomrader vist
med * — Nyheder i Office 2010 — eller vist med (*) — forbedringer i Office 2010.

e Office 2010 nyheder
- Ny brugergraenseflade(*)
- Nyt filformat
- Microsoft Office Word Hjzelp
Screen Clipping
- Versions
- Co-Authoring
- Work anywhere
- Dokumentinspektion
- Markér som feerdig
- Protected View

e Word 2010 nyheder

- Dokumentkomponenter

- Kontrolelementer(*)

- Ordoptelling i statuslinje

- Citater og bibliografi

- Dokumentsammenligning og
Kombiner aendringer fra flere
forfattere

- Ligninger (Equations)

- Visual Text effects*

- Word OpenType Features*

- Forbedret nummerering i lister*

- Navigation Pane*

- Forbedret stavekontrol

Outlook 2010 nyheder
- Ny brugergrenseflade*
- Quick Steps*
- Conversation View*
- Visning af vedhaeftet fil
- Calendar Groups* og Schedule
View*
- Forbedret brug af meddelelsesflag
og opgaver (tasks)
Hurtigsggning(*)
- Farvekategorier (Color Categories)
- Roaming signatures*
Mail tips*
Multiple Exchange accounts*
Excel 2010 nyheder
Kapacitet og performance(*)
- Kraftig visuel betinget
formatering(*)
Sparkline diagrammer*
- Equations i tekstbokse*
- Forbedret sortering
- Forbedret filtrering

- Fjern dubletter

- Nye Excel funktioner(*)

- Forbedret Solver*

- Excel tabeller(*)

- Visningen Sidelayout

- Forbedrede pivottabeller(*)

- Microsoft SQL Server PowerPivot
for Excel add-in

PowerPoint 2010 nyheder
- Ny grafikmotor (OfficeArt)
- Flere teksteffekter
- Forbedret billedbehandling(*)
- Temaer
- Typografier (styles)
- SmartArt(*)
- Sections*
- Sammenlign og flet praesentationer
- Diaslayouts
- Forbedret behandling af videoer*
Nye diasovergange med 3D effekt*
- Broadcast praesentation*®
- Forbedret Presenter View*

For det typiske seminar, der afholdes for medarbejdere i forbindelse med en opgradering til Office 2007,
anbefales det kraftigt at tilrette indholdet efter de konkrete behov i virksomheden.

Varighed

Mindst 3 timer. — Kan tilpasses efter kundens gnske, men varighed under 2 timer frarades.
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